Guatermnala, 31 de marzo del 2020 .—
Informe No. 003-2020 e

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera méas atenta me dirljo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Namero 132-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 7-2020,
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el[cobro de mis honorarios estoy
presentando factura nimero 000224; Serie “B”. .

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién de
oficios, circulares, memorandums entre ofros:

b) Apoyar al Director de la Marimba de Concierto de Beliés Artgs en todo lo relacionado al control
y archivo de [a documentacion que ingresa y egresa de la|Marimba de Concierto de Bellas
Artes;

¢} Apoyar al Director de la Marimba de ‘Concierio de Bellas Artes en la elaboracién de informes
relacionados a todas las actlv;dades realizadas en las diferentes temporadas de la Marimba
de Concierto de Bellas Artes; :

d) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de| Bellas Artes en la atencién de
llamadas telefénicas y personas que visitan las instalacionds de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes;

e} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conmer’to de Bellas Artes, en ia actualizacién de
agenda de reuniones;

f} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la logistica de la
organizacion y ejecucién de reunionés dentro y fuera de la|Marimba de Concierto de Bellas
Artes, : :

g) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto dé Bellas Artes en las diferentes
gestiones relacionadas a la construccion del Edificio de la Escuela Nacional de la Marimba; y

h) Ofras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo apoyo al Director de la Marimba de Conciert:o de Bellas Artes en la atencién de
e llamadas telefonicas y personas que visitaron las instalaciones de la Marimba de Concierto
de Bellas Artes. -

b) Se apoyo ala Marimba de Concierto de Bellas Artes, en Ea logistica y coordinacion del traslado
~ de los instrumentos para las actividades de:

e Celebracion dia de la Mujer, el cual se llevo a cabo en el Patio de la Paz del Palacio Nacional
de la Cultura.

= Concierto por el 2de. Viernes de Cuaresma, el cual se Elevc a cabo en la Parroquia Nuestra
sefiora de Candelaria.

» Retorno de la Consagrada Imagen de Jesis Nazareno el qual se llevd a cabo en el Interior
del Templo Parrequial, en el Municipio de San Pedro Sacatepéquez, San Marcos.

P c) Se apoyé al Director de la Marimba de Concierto de Béllas Artes en la realizacion del informe

de asistencia del personal Artistico y Administrativo.

- d} Se apoyd a la Marimba de Concierto de Bellas AFtes en la recepeién y archivo de la
correspondencia emitida por otras entidades.

Jefe ]?{;:mco Artistico 1|
Marimba de Concierto de Bellas Artes




Guatemala, 31 de marzo de 2020
Informe No. 004-2020 __-

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contratp Administrativo por Servicios
Técnicos Nuamero 132-2020, aprobado mediante el Acuerdd Ministerial NGmero 7-2020,
correspondiente del 02 de enero al 31 de marzo del presente afio, slendo lo siguiente:

Informe final de Actividades Reglizadas

a) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concnerto de Bellas Artes en la elaboracion de
oficios, circulares, memorandums entre otros;

b) Apoyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo relacionado al contro!
y archivo de la documentacion que ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes; ;

c) Apoyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracion de informes
relacionados a todas las actividades realizadas en ias diferentes temporadas de la Marimba
de Concierto de Bellas Aries;

d) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concier_to de|Bellas Artes en la atencién de
llamadas telefonicas y personas que-visitan las instalaciones de la Marimba de Concierto de

Bellas Artes;

e) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la actualizacion de
agenda de reuniones; :

f) Brindar apoyo al Director de la Marimba de &’.',‘onciertcéE de Beilas Artes, en la logistica de ia
organizacion y ejecucién de reuniones dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes;

g) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de| Bellas Artes en las diferentes
gestiones relacionadas a la construccion del Edificio de la Escuela Nacional de la Marimba; y

h) Otras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.

Atentamente,

| )

Astriyhor? | \ foquin
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Marimba de Concierto de Bellas Artes




Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de pre
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato
Técnicos Numero 132-2020, aprobado mediante el Acuerdo
correspondiente del 02 de enero al 31 de marzo del presente afio, s

Informe final de Resultados Obtenidos

Afentamente,

Informe No. 004-2020

:sentar mi INFORME FINAL DE

Administrativo por Servicios
Ministerial Nimero 7-2020,

endo lo siguiente:

Se apoyé al Director de la Marimba de Concierto de Beilas Artes en la efaboracion de oficios,

circulares, memorandums entre otros;

Se apoy6 a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo Io relacionado al control y archivo

de la documentacién que ingresa y egresa de la Marimba de

Concierto de Bellas Artes;

Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Aries en la elaboracion de informes
relacionados a todas las actividades realizadas en las -difergntes temporadas de la Marimba

de Concierio de Bellas Artes;

Se apoy6 al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencion de llamadas
telefénicas y personas que visitan las instalaciones de la Marimba de Concierto de Bellas

Artes;

Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Belias Artes, en la actualizacién de

agenda de reuniones;

Se apoy6 al Director de la Marimba de Concierto de Belias Artes, en la logistica de la
organizacion y ejecucién de reuniones dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas

Artes;

.;Vo. Bo.

Jefe Tétnico Artistico Il
rimba de Concierto de Bellas Artes

Guatemala, 31 de marzo de 2020 —
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